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第 １ 支 部 共 同 実 施

担当 末広中学校区

あっという間に今年度も１年が終わろうとしています。地震による学校の安全対策等、今

まで以上の対応が求められるなど、児童･生徒のために迅速な対応が必要とされています。

より多くのアイディアを出し合い、協働していくことで大きな効果が期待されます。

～用務員の共同実施～
【１月の共同実施】

校内環境・美化を目的とした「花の苗交換及び提供会」

と「本年度及び来年度の共同実施の内容」について協

議を行いました。

・平成23年度の反省

「終日の共同実施は大変だった学校もあったかもしれない

が、仕事をやるうえでは大変良かった。また、何でも相談でき

るような間柄になり、用務員同士が連絡し合いながら助け合え

るような体制ができると良い。」という意見が交わされました。

・平成24年度の計画

「学校環境整備支援について、３･4年計画で支部内の学校を一

回りする方法で、支部内の用務員全員が集まりその学校の環境整

備にあたる計画をしていきたい。また、幼稚園については用務員が

いないため年1回は環境整備の支援をおこなっていきたい。」という

意見が出されました。

【２月の共同実施】
駒形小の用務員 春田さんを講師に「松の剪定講習会」が行われました。いくつかのポイントをア

ドバイスとして受け、いっせいに松に鋏を入れる用務員さんたちの姿は、とても頼もしく、１時間もかか

らないうちに水墨画でみるような枝振りとなっていきました。

午後には、引き続きキンモクセイの剪定が行われました。

松の剪定ポイント
・上の枝から切っていく

・残したい新芽かどうか考えて切っていく

※毛虫も出ず、木の生長が
遅くなるこの時期が木の
剪定に向いているという
事でした。

学校事務

こんな素敵なお花が

提供されています

剪定前

剪定後



～事務員の共同実施～
【２月の共同実施】

・適正な会計事務について、協議・情報交換をしました。

・各校の会計簿を持ち寄り、日々の事務処理や年度末の学年会計につ

いて確認しました。また、未納金の督促事務についても情報交換を行

いました。

学校で扱う「予算」は税金・保護者からお預かりしているものです。校内での購入事務について起

案の徹底や納品時のチェック等、今まで同様に適正な事務を進めていきましょう。

臨時経理事務研修会!!～職員及び組織全体としての意識改革を～

学校の適正経理についての研修を臨時に受けました。

経理事務の責任において、公金や財産に損害を与えた場合等の賠償責任が明確に地方自治法

等において規定され、直接関与した職員のみならず、管理監督者やその他多くの職員に責任が生じ

ることがあることを知りました。（懲戒処分や刑事責任が問われます。）

年度末の学年会計の締めが近づいています。「公金（税金・学校徴収金）は市民からの預かり物

である」ことを再認識した上で会計事務を適正に執行していくことを心掛けましょう。

第１支部の共同実施の取り組みについて

美しい桜の花を見て１年を終え、そしてまた新しい年度が始まる。そんな風に感じられる職場

っていいものですね。

今年度は異動で半分の事務職員が変わりましたが、他支部の様子や情報も交えて、共同実施が

より効果的に機能するよう１４校一丸となって取り組んできました。「学外についての内規」や「扶

養親族の確認」、事務職員、事務員で協議して作成した「教材が有効に使われたかを評価するシー

ト」等支部内であらたに提案されたものもあり、共同実施は日々躍進しています。

事務職員だけでなく、他の職とともに一緒に課題解決に取り組んでいく。そうした体制がより

効果を上げることに繋がります。今後もコミュニケーションを図り、連携をとりつつ学校の改善

を目指していきましょう。

第１支部学校事務 共同実施副主任

田町小学校 角屋 和佳

確認をお願いします

次に該当する方は、３月中に事務職員に申し出てください。

住 居 ・移転の予定がある。 ・契約更新や家賃更新がある。

扶養親族 ・扶養親族が就職、または離職する。

・扶養親族の仕事の雇用形態や勤務先が変わる。

・子どもが大学などに進学、または就職する。

通 勤 ・育児(児童クラブ・保育園等)、介護のための送迎がなくなる。または、送迎が始まる。

・通勤方法を変えたい。 ・通勤経路が変わるかもしれない。(道路工事・開通等)

そ の 他 ・給与口座等を変更したい。 ・改姓する。

・扶養手当非受給者で共済組合員証(保険証)がほしい。

など、予定されている事由がありましたら、事務職員までお知らせください。

来年度も、各校の課題解決に向けて取り組んでいきたいと思います。

１年間ありがとうございました。


